ZARZADZENIE NR 570/25
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 20 listopada 2025 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153 11436), art. 4 ust. 41art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120, 29511598, z2024 . poz. 619, 168511863 oraz z2025r. poz. 1218)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 527/24 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 30 wrze$nia 2024 roku
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci (zm. Zarzadzenie Nr 25/25 Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 16 stycznia 2025 roku) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w zataczniku Nr 1 ,,Polityka rachunkowosci”:
a) w § 14 po pkt 13 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
,,14) rezerwy — wedlug uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.”,
byw§ 17:
- ust. 16 otrzymuje brzmienie:

,,16. Srodki trwate umarza si¢ lub amortyzuje, przy zastosowaniu stawek okre§lonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Wartosci niematerialne i prawne:

1) o jednostkowej warto$ci poczatkowej do 10 tysigey zt 1 okresie uzytkowania dluzszym
niz 1rok podlegaja umorzeniu w pelnej wartoSci w miesigcu przyjecia do
uzytkowania;

2) o jednostkowej wartosci poczatkowej réwnej lub powyzej 10 tysigcy zt i okresie
uzytkowania dluzszym niz 1 rok podlegaja umorzeniu nie rzadziej niz raz w roku
wedtug stawki umorzeniowej 50%.”,

- po ust. 42 dodaje si¢ ust. 43 - 46 w brzmieniu:

»43. Ze wzgledu na wynikajacy z przesztych zdarzen obowiazek wykonania §wiadczen,
tworzy si¢ rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie
zobowigzania, ktorych kwote mozna w sposdb wiarygodny oszacowaé, w tym przede
wszystkim z tytutu skutkéw toczacego si¢ postepowania sadowego. Nie tworzy si¢ rezerw
na skutki zdarzen, ktére moga wystapi¢ lub wystapia w przysztych okresach
sprawozdawczych. Utworzenie rezerwy obcigza pozostale koszty operacyjne,
arozwigzanie rezerwy obcigza pozostate przychody operacyjne. Na dzien bilansowy
rezerwy inwentaryzuje si¢ metodg weryfikacji tj. poré6wnania ich wartosci z posiadanymi
dokumentami.

44. W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia:

1) sytuacji majatkowe;j i finansowej Urzedu Miasta Szczecin — jako istotne traktuje si¢ te
kwoty, ktore przekraczajg 1 % sumy bilansowej bilansu Urzgdu Miasta Szczecin;

2) wyniku finansowego Urzedu Miasta Szczecin — jako istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore
przekraczaja 2 % wyniku finansowego netto za poprzedni okres sprawozdawczy;

3) sytuacji majatkowej i finansowej Gminy Miasta Szczecin — jako istotne traktuje si¢ te
kwoty, ktore przekraczaja 1 % sumy bilansowej tacznego bilansu obejmujacego dane
wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek budzetowych;

4) wyniku finansowego Gminy Miasta Szczecin — jako istotne traktuje si¢ te kwoty, ktore
przekraczaja 2 % wyniku finansowego netto za poprzedni okres sprawozdawczy.
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45. Przez umowy, ktére wywotuja skutki ekonomiczne podobne do umowy pozyczki
lub kredytu rozumie si¢ zdarzenia, ktoérych ekonomicznym skutkiem jest tacznie:
powstanie zobowigzania jako skladnika pasywow oraz zaistnienie odpowiadajagcego mu
sktadnika aktywow.

46. Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Rad Osiedli, zakupy dokonane przez
Rady Osiedli wramach wydatkow na dzialalno$¢ statutowg w cenie jednostkowej do
100,00 zt brutto (sto ztotych brutto) za wyjatkiem wyposazenia oraz $rodkow trwatych,
w momencie zakupu ksiegowane sa bezposrednio w koszty. W tym zakresie dokumenty
ksiegowe winny zawiera¢ oprocz wymogoéw zawartych w § 22 ust. 2 Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw dodatkowo cel zakupu, numer uchwaly Rady Osiedla, podpis
i piecze¢ Przewodniczacego Zarzadu Osiedla i Skarbnika Osiedla, okre§lone w procedurze
prowadzenia gospodarki finansowej Osiedli - jednostek pomocniczych Gminy Miasto
Szczecin, wprowadzonej odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin.”,

cyuzyte w§ 23 wpkt2lit. g 1§ 33 wpkt 1 lit. ¢ w rdznej liczbie iré6znym przypadku, wyrazy
"dochody z mienia" zastepuje si¢ w uzytymi w odpowiedniej liczbie i odpowiednim przypadku
wyrazami "dochody",

2) w zataczniku Nr 2 , Instrukcja obiegu i1 kontroli dokumentow™:
a) w § 18 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,»4. Po rozpoczeciu miesiecznego okresu rozliczeniowego na wniosek pracownika i za zgoda
dyrektora Wydzialu Ksiggowos$ci mozna wyplaca¢ zaliczki na poczet wynagrodzenia
naleznego za okres rozliczeniowy w wysokosci nie wigkszej niz 30% catkowitego naleznego
wynagrodzenia po uprzednim zabezpieczeniu wszystkich obcigzen pracownika. Zaliczki
wyptaca si¢ wylacznie w uzasadnionych przypadkach i realizuje w terminach przygotowanych
list ptac.”,

b) Zalacznik Nr 1 "Terminy sporzadzania iprzekazywania sprawozdan w zakresie budzetow
i operacji finansowych jednostek samorzadu terytorialnego" otrzymuje brzmienie jak zalacznik
Nr 1 do zarzadzenia,

3) w zatgczniku Nr 3 , Instrukcja rozliczen finansowych”:
a) w spisie tre$ci poz. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Rozdziat 2 Prowadzenie rejestru depozytow.”,
b) w § 2 po ust. 5 dodaje si¢ ust. 6 i 7 w brzmieniu:

»0.Za terminowe przechowywanie 1irozliczanie wadidow wnoszonych w zwigzku
z przetargami na sprzedaz nieruchomosci i postepowaniami o zamowienia publiczne
odpowiadajg wydziaty/biura.

7. Wydziat Ksiggowosci przyjmuje wadium izgodnie zdyspozycja zlozona przez
wydziaty/biura dokonuje jego zwrotu lub przeksiegowania. Dyspozycja jest kluczowym
dokumentem ksiegowym w tym zakresie i winna zawiera¢ przede wszystkim kwote i date
zwrotu wadium, dane oferenta/wykonawcy, ktéremu nalezy dokonaé zwrotu albo
przeksiggowania na poczet ceny nabycia lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
z tytulu zatrzymania wadium oraz rachunek bankowy, na ktory nalezy dokonaé zwrotu.
Dyspozycje nalezy przekaza¢ do Wydzialu Ksiggowosci w terminie wskazanym w § 22 ust. 4
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow.”,

c) w § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. »,Wniosek o zaliczk¢” musi by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym,
zatwierdzony do wyplaty przez dysponenta $rodkéw oraz Skarbnika Miasta lub osobe
upowazniong przez Skarbnika Miasta. Wniosek stosuje si¢ w przypadku wyptaty zaliczek na
zakup materialow biurowych, paliw, oplaty szkolen, itp. Wniosek winien by¢ sporzadzony
w jednym egzemplarzu.”;
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4)w  zalaczniku  Nr4 ,Instrukcja  inwentaryzacyjna”  zalagcznik  Nr 6 "Os$wiadczenie
Przewodniczacego Rady Osiedla o przekazaniu dokumentow" otrzymuje brzmienie jak zatacznik
Nr 2 do zarzadzenia;

5) w zalaczniku Nr 5 ,,Zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Miasto Szczecin”:
a)w§ 3:

- w ust. 7 w tabeli poz. 15 otrzymuje brzmienie:

| 15. | Mylne uznanie rachunku bankowego | 240 |

- w ust. 8 w tabeli poz. 11 otrzymuje brzmienie:

| 11. | Mylne obciazenie rachunku bankowego | 240 |
b)w§ 12:
- w ust. 6 w tabeli poz. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Bledne obcigzenia i korekty blednych uznan dokonanych przez bank (na | 133, 134, 135,
podstawie wyciggdéw bankowych) 139, 140
- w ust. 7 w tabeli poz. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Bledne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych 133, 134, 135,
139, 140
c)w§ 16:

- w ust. 8 w tabeli uchyla si¢ poz. 5,
- w ust. 9 w tabeli uchyla si¢ poz. 9,

5)w zalaczniku Nr 6 ,,Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej Urzad Miasta Szczecin”
w § 33:

a) w ust. 1 po pkt 5 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:
,,0) wplaty na PFRON.”,
b) w ust. 3 po pkt 8 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:
,,9) przelewy z tytutu wptat na PFRON.”,
c¢) w ust. 4 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
,»,8) zobowiazania z tytutu wptat na PFRON.”,
d) w ust. 7 w tabeli po poz. 10 dodaje si¢ poz. 11 w brzmieniu:

| 11. | Przelewy z tytutu wptat na PFRON | 130 |

e) w ust. 8 w tabeli po poz. 13 dodaje si¢ poz. 14 w brzmieniu:

| 14. | Zobowiazania z tytutu wptat na PERON | 405 |

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Dyrektorom wydziatow,
kierownikom biur oraz samodzielnym stanowiskom dziatajacym poza strukturg wydzialéw i biur
Urzedu Miasta Szczecin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 1 stycznia 2025 roku.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 570/25

Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 20 listopada 2025 r.

Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan w zakresie budzetow i operacji finansowych
jednostek samorzadu terytorialnego

Termin przekazania Uwagi
Rodzaj Jednostki przekazujace Jednosﬂq sprawoz dania po
. . otrzymujace uplywie okresu forma
sprawozdania sprawozdania . . .
sprawozdania sprawozdawczego nie przekazywania
pozniej niz" sprawozdan
1 2 3 4 5
A. Sprawozdania miesi¢czne
zarzady jednostek dokument
jednostki budzetowe samorzadu 10 dni? elektroniczny w
terytorialnego BeSTi@
za styczen
Rb-27S za marzec
Rb-28S .
zarzady jednostek regionalne izby za czerwiee | dokument
. - 22 dni | elektroniczny w
samorzadu terytorialnego obrachunkowe 74 wrzesieh BeSTi@
za listopad
za grudzien
B. Sprawozdania kwartalne (za I, 11, III kwartaty)
. . . dokument
zarzady jednostek regionalne izby . .
Rb-NDS . 22 dni elektroniczny w
samorzadu terytorialnego obrachunkowe BeSTi@
jednostki bezposrednio zarzady jednostek .
L . samorzadu 8 dni
realizujace zadania .
terytorialnego
dysponenci dokument
Rb-27Z27Z przekazujacy 12 dni elektrgniczny w
zarzady jednostek dotacje BeSTi@
samorzadu terytorialnego regionalne izby
obrachunkowe 12 dni
(do wiadomosci)
zarzady jednostek
jednostki budzetowe samorzadu 10 dni
terytorialnego
dysponenci dokument
Rb-50 przekazujacy 14 dni elektroniczny w
zarzady jednostek dotacje BeSTi@
samorzadu terytorialne regionalne izby
obrachunkowe 14 dni

(do wiadomosci)
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zarzady jednostek

(do wiadomosci)

jednostki budzetowe samorzadu 10 dni dokument
Rb-34S terytorialnego elektroniczny w
zarzady jednostek regionalne izby 29 dni BeSTi@
samorzadu terytorialnego obrachunkowe
zarzady jednostek dokument
jednostki budzetowe samorzadu 10 dni elektroniczny w
terytorialnego BeSTi@
zarzad jednostki
samorzadowe instvtucie samorzadu elektroniczna
Kultu & yiug terytorialnego 14 dni skrzynka
Y bedacej podawcza
Rb-N organizatorem IK
Rb-Z
zarzad
samodzielne publiczne padzoruj.a}cej . clektroniczna
o .| jednostki 14 dni skrzynka
zaktady opieki zdrowotnej
samorzadu podawcza
terytorialnego
zarzady jednostek regionalne izby 22 dni (JB) SI(Z: lﬁgﬁ?gzn -
samorzadu terytorialnego obrachunkowe 28 dni (IK, SPZ0Z) BeSTi@ y
jednostki bezposrednio ::ngzy Jdednostek 10 dni dlo l;(umer}t
o . adu i elektroniczny w
realizujace zadania ol BeSTi
Rb-ZN terytorialnego eSTi@
zarzady jednostek regionalne izby 22 dni zll(erl;trgll(l;czna
samorzadu terytorialnego obrachunkowe po dzi/wcza
C. Sprawozdania kwartalne (za I, II kwartaty)
zarzady jednostek
jednostki budzetowe samorzadu 10 dni dokument
Rb-28NWS terytorialnego elektroniczny w
zarzady jednostek regionalne izby 29 dni BeSTi@
samorzadu terytorialnego obrachunkowe
D. Sprawozdania kwartalne (za [V kwartal)
. . . dokument
Rb-NDS zarzady | ednostek. regionalne izby 20 lutego elektroniczny w
samorzadu terytorialnego obrachunkowe BeSTi@
jednostki bezposrednio zarzady jednostek .
L . samorzadu 31 stycznia
realizujace zadania .
terytorialnego
dysponenci
przekazujacy 10 lutego
dotacje dokument
Rb-2727Z - alne b elektroniczny w
. regionalne izby BeSTi@
z:lrjzfy J(led?GOSt;I;.alne o obrachunkowe 10 lutego
zadu ferytoriaineg (do wiadomosci)
Gtowny Urzad
Statystyczny 1 marca®
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jednostki bezposrednio

zarzady jednostek

L . samorzadu 31 stycznia
realizujgce zadania terytorialnego

dysponenci

przekazujacy 15 lutego

dotacje dok

: : okument
Rb-50 rei)glo?lalnﬁ izby 15 lutego elektroniczny w
obrachunkowe :
zarzady jednostek BeSTi@
samgrzy ilu terytorialnego del.egatury. :
4 Ty g Najwyzszej izby 15 lutego

Kontroli &

(do wiadomosci)

Gtowny Urzad

Statystyczny 1 marca®

(do wiadomosci

zarzady jednostek
jednostki budzetowe samorzgdu 1 lutego dokument

Rb-34S terytorialnego elektroniczny w
zarzady jednostek regionalne izby BeSTi@
) 20 lutego
samorzadu terytorialnego obrachunkowe

zarzady jednostek dokument
jednostki budzetowe samorzadu 1 lutego elektroniczny w

terytorialnego BeSTi@

zarzad jednostki
samorzadowe instvtucie samorzadu elektroniczna
& yiug terytorialnego 37 dni skrzynka
kultury }
bedacej podawcza
Rb-N organizatorem IK
Rb-Z zarzad
samodzielne publiczne padzorujgcej . clektroniczna
S .| jednostki 37 dni skrzynka
zaktady opieki zdrowotnej

samorzadu podawcza

terytorialnego
zarzady jednostek regionalne izby 23 lutego (JB) Sloe l;‘ggirilgzn W
samorzadu terytorialnego obrachunkowe 56 dni (IK, SPZ0Z) . Y

BeSTi@
jednostki bezposrednio zarzady jednostek dokumept
. . samorzadu 1 lutego elektroniczny w
realizujace zadania . )
Rb-ZN terytorialnego BeSTi@
. . . elektroniczna
zarzady jednostek regionalne izby
. 7 lutego skrzynka
samorzadu terytorialnego obrachunkowe
podawcza
E. Sprawozdania kwartalne (za I, II, III, IV kwartaty)

Ministerstwo elektroniczna
kierownicy jednostek, . . skrzynka
ktorzy zawarli umowy Finansow podawcza

Rb-Z-PPP . 30 dni -
partnerstwa publiczno- . elektroniczna

Gltowny Urzad
prywatnego Statvstvezn skrzynka

ystyezny podawcza
F. Sprawozdania roczne
zarzady jednostek
jednostki budzetowe samorzadu 1 lutego® dok ‘
Rb-27S terytorialnego ;) kl;mer.l
Rb-28S . regionalne izby glesronicziy w
zarzady jednostek 20 lutego BeSTi@
samorzadu terytorialnego obrachunkowe
& Y & Glowny Urzad 1 marca®

1d: A42DC64A-4ESF-481C-916F-3AF287AE42BD. Podpisany

Strona 3




Statystyczny
(do wiadomosci)
. . . dokument
Rb-ST zarzady jednostek regionalne izby 20 lutego elektroniczny w
samorzadu terytorialnego obrachunkowe BeSTi@
wojt, burmistrz regionalne izb dokument
Rb-PDP J L & Y 20 lutego elektroniczny w
prezydent miasta obrachunkowe BeSTi@
zarzady jednostek dokument
jednostki budzetowe samorzadu 1 lutego elektroniczny w
terytorialnego BeSTi@
zarzad jednostki
amorzadowe instytucj f am‘? rrzlz(lirlll clektroniczna
samorzadowe Imstytucje crytornainego 37 dni skrzynka
kultury bedacej
. podawcza
organizatorem
Rb-UZ instytucji kultury
zarzad
samodzielne publiczne padzomjgcej . clektroniczna
. .| jednostki 37 dni skrzynka
zaktady opieki zdrowotnej
samorzadu podawcza
terytorialnego
zarzady jednostek regionalne izby 23 lutego (JB) 21(23 l;lggirilgzn W
samorzadu terytorialnego obrachunkowe 56 dni (IK, SPZ0Z) BeSTi@ y
1) W przypadku, gdy dzien przekazania sprawozdania przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od pracy - pierwszy dzien roboczy
nastgpujacy po tym dniu.

2) Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej i jako organu) - o 11 dni dtuze;j.
3) Dotyczy jednostkowych i zbiorczych sprawozdan Rb-27ZZ i Rb-50.

4) Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowej i jako organu) - o 18 dni dtuze;j.

5) Dotyczy jednostkowych sprawozdan jednostek organizacyjnych i jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki budzetowe;j i jako
organu) oraz sprawozdan zbiorczych.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 570/25
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 20 listopada 2025 r.

Oswiadczenie Przewodniczacego Rady Osiedla o przekazaniu dokumentow

Rada Osiedla

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam niniejszym, jako:
1) Przewodniczaca/Przewodniczacy* Rady Osiedla;

2) Przedstawiciel Rady Osiedla upowazniony przez Przewodniczacego/Przewodniczaca* Rady
Osiedla.

Odpowiedzialna/odpowiedzialny* za powierzone mienie, znajdujace si¢ w pomieszczeniach i na
terenie, bedace w uzytkowaniu Rady Osiedla, ze wszystkie dokumenty dotyczace nabycia lub
dokumenty potwierdzajace utrat¢ inwentaryzowanych skladnikow majatkowych zostaly
przekazane do Biura Partycypacji Spotecznej Urzedu Miasta Szczecin.

Podpis Przewodniczacego Rady Osiedla

Wypehié w 3 egz.:

1) oryginatl - Wydziat Ksiggowosci;

2) oryginat - Stata Komisja Inwentaryzacyjna;

3) kopia - jednostka UMS, ktora jest inwentaryzowana.
*niepotrzebne skresli¢
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